Znak sprawy z rejestru: A.393.1.24

WARUNKI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:

GMINA SULECHOW
reprezentowana przez:
ZAKtAD GOSPODAROWANIA MIENIEM KOMUNALNYM

w SULECHOWIE
ul. Poznanska 18

66-100 SULECHOW

tel. (0-68) 385 1021

faks (0-68) 385 2826

zgmk@zgmksulechow.pl

Przedmiot zamodwienia:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Zaktadu
Gospodarowania Mieniem Komunalnym w Sulechowie”

Postepowanie prowadzone wg procedur wydatkowania $rodkéw publicznych zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 6/2022 Dyrektora ZGMK w Sulechowie z dnia 25 kwietnia 2022r.

w sprawie: ustalenia procedur udzielania zamowien publicznych.

Zatwierdzit:
DYRE OR

Kotowski

mgr in?. Ka.
;

Sulechoéw, 05 grudnia 2023 r.



10.

11.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie: przyjmowania, sortowania, doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Zaktadu Gospodarowania Mieniem Komunalnym
w Sulechowie ul. Poznanska 18, 66-100 Sulechéw.

Ustuga, o ktérej mowa powyzej, realizowana bedzie na zasadach okreslonych
w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w tym w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) i przepisach wykonawczych
wydanych na jej podstawie, wzglednie na podstawie aktow prawnych, ktore zastapia
opisane powyzej, jak rowniez na podstawie powszechnie obowigzujacych regulacji prawa
miedzynarodowego.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych zastosowania przepisow
szczegolnych  Kodeksu  postepowania  cywilnego i Kodeksu  postepowania
administracyjnego lub innych analogicznych przepiséw dotyczacych nadawania przesytek
ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych przepisami postepowania cywilnego
i administracyjnego.

Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listow poleconych
(pocztowej ksigzki nadawczej) wedtug wzoru uzgodnionego przez Wykonawce
i Zamawiajgcego.

Przesytki nierejestrowane i paczki nadawane beda na podstawie zestawienia ilosciowego
nadanych przesytek. Zestawienia (wykazy) sporzadzane beda w dwéch egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Potwierdzenia odbioru oraz przesytki rejestrowane zwracane beda nadawcy
po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia odbiorcy do siedziby Zaktadu Gospodarowania
Mieniem Komunalnym w Sulechowie ul. Poznariska 18, pokdj nr 10 (sekretariat).

Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegolnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych
w formularzu cenowym — zatacznik nr 2  majg charakter szacunkowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci w nim wskazanych.
Okreélone w nim rodzaje i ilosci poszczegolnych przesytek w ramach swiadczonych ustug
sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co
Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawcza
w miejscowosci, gdzie znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieodpfatnego dostarczenia Zamawiajgcemu
obowigzujgcych drukéw, np.: zwrotne potwierdzenie odbioru.

Zasady S$wiadczenia ustug okresla rowniez Zatacznik: Istotne postanowienia umowy -
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (dane te zostang wpisane do wykazu), okreslania rodzaju
przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy za zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO)
oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub



pieczatki, okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego.

12. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania
zestawien tych przesytek.

13. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczania przesytek do punktu nadawczego
Wykonawcy od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 727 15%.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego dostarczenia Zamawiajgcemu zwrotnych
potwierdzen odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ,,R”.

15. Wykonawca jest odpowiedzialny za staranne zaznajomienie sig z Warunkami
Zamodwienia, uzyska¢ na swojg odpowiedzialnos¢ i ryzyko wszelkie istotne informacje,
ktdre moga by¢ konieczne do przygotowania oferty.

16. Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ Zamawiajgcemu projekt umowy, ktory
powinien zawiera¢é w szczegolnosci okreélenie warunkow $wiadczenia ustug przez
Wykonawce tj.: informacji o terminach dostarczonych przesytek, informacji
o przystugujgcym Zamawiajgcemu prawie wniesienia reklamacji oraz uwzgledniac Istotne
postanawiania umowy Zamawiajacego lub tez deklaracje¢ o pierwszenstwie zapisow
zawartych w Istotnych postanowieniach umownych nad wzorem umowy dostarczonym
przez Wykonawce.

17. Kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

Il. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot umowy realizowany bedzie od 02 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku.
2. Kontrola wykorzystania $srodkow finansowych lezy po stronie Zamawiajgcego.

lll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte oraz pozostate dokumenty naleiy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej, w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu.

2. Oferte sktada sie w zaklejonym, nienaruszonym jednym opakowaniu (kopercie) lub
przesyta w formie elektronicznej na adres e-mail: zgmk@zgmksulechow.pl.

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Warunkéw Zamowienia.

IV. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Zamawiajacy wybierze oferte kierujac sie kryterium wyboru: cena — 100%.
2. Spoérod ofert podlegajacych ocenie, oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt, a pozostate
oferty uzyskaja proporcjonalnie mniejsza liczbe punktéw, zgodnie ze wzorem:

oferta z najnizszg cena

C= — x 100 pkt x 100 %

cena oferty badanej

(obliczenia dokonywane bedg do dwdch miejsc po przecinku)



VL.

SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

Cena oferty musi by¢ wyrazona w zfotych (PLN) i ewentualnie dodatkowo w groszach,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Podstawa do okreslenia ceny oferty jest podanie cen jednostkowych brutto za kazdy
rodzaj przesytek w formularzu cenowym — zatacznik nr 2, ktdre nastepnie nalezy pomnozy¢
przez podang ilos¢ szacunkowg. Nastepnie nalezy zsumowac wartos¢ brutto wszystkich
pozycji. Tak zsumowang wartos¢ brutto nalezy przenies¢ do formularza oferty — zatgcznik
nr 1. Do poréwnania ofert Zamawiajgcy przyjmie zsumowang warto$¢ brutto dla
wszystkich rodzajow przesytek.

Wykonawca musi podac ceny jednostkowe brutto za ustugi pocztowe na wszystkie rodzaje
przesytek (we wszystkich wagach) wszystkich pozycji wymienionych w formularzu
cenowym — zatgcznik nr 2. W przypadku braku wyceny jakiejkolwiek pozycji, oferta
zostanie odrzucona. Takze w przypadku zmiany przez Wykonawce ilosci (kolumna 3)
w formularzu cenowym spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje dokonywania przedptat za ustugi.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania upustow kwotowych ani procentowych od ceny
ofertowe].

ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE ZAWIERANEJ UMOWY

Wybrany Wykonawca moze przedstawi¢ swoj projekt umowy, pod warunkiem zawarcia

w nim istotnych postanowien, o ktorych mowa w zatgczonym projekcie umowy.

VIl. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

s

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Zaktadu Gospodarowania Mieniem Komunalnym
w Sulechowie pok. nr 10 (I pietro) lub przesta¢ elektronicznie na adres email
Zamawiajgcego: zgmk@zgmksulechow.pl.
Termin sktadania ofert uptywa dnia 15.12.2023 r. o godz. 12.00.
Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferty sktadane w formie papierowej nalezy ztfozy¢ zamknietej kopercie zaadresowanej
wg nizej podanego wzoru:

Zaktad Gospodarowania Mieniem Komunalnym w Sulechowie

ul. Poznanska 18
66-100 Sulechow

oferta na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Zaktadu

Gospodarowania Mieniem Komunalnym w Sulechowie”

Wykonawca, ktory sktada oferte w postaci elektronicznej na wskazany adres e-mail
zobowigzany jest do podania w temacie tytutu postepowania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferte mozna ztozy¢ na innym druku niz zatgczony do zapytania, pod warunkiem, ze
zawiera wszystkie elementy zawarte w zatgczonym wzorze ofert.



8.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

VIII. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.12.2023 r. o godz. 12.30 w Zaktadzie Gospodarowania
Mieniem Komunalnym w Sulechowie ul. Poznanska 18 - pokoj nr 12.

IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Anna Jankowiak -tel. 68 385 1024.

X. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,RODO”
informuje, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych jest Zaktad Gospodarowania Mieniem Komunalnym
w Sulechowie ul. Poznanska 18, 66-100 Sulechow, tel. 683851021, e-mail:
zgmk@zgmksulechow.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg sie Panstwo

kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za

posrednictwem adresu email: inspektor@chbi24.pl

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania

w trybie zapytania ofertowego na realizacje ww. zadania.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu

z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegodlnych,

w tym przepisow archiwalnych.

Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie beda

podlegac profilowaniu.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy

(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandieg).

W  zwigzku z przetwarzaniem Panistwa danych osobowych, przystuguja Panstwu

nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych RODO);

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych

skutkowac bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3.

Panstwa dane mogg zosta¢ przekazane radcy prawnemu, zarzadcom wspdlnot

mieszkaniowym iinnym podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a takie podmiotom lub organom uprawnionym na
podstawie przepisow prawa.






